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1. O0mue moJ1oKeHUs

1.1. JIokyMeHTHI, 00pa3yroniuecs B ISATEIIBHOCTH 00pa3oBarenbHON oprarm3anmn (gamee — 00),
UMEIOIIUE UCTOPUUYECKOE, KYIbTYPHOE, HAYYHOE, COIMATBHOE, IKOHOMHYECKOE U MOJTUTUYECKOE
3HAYEHUE, COCTABIIAIOT FOCYAAPCTBEHHYIO YacTh ApXuBHOTO QoHIa PO, ABIsIOTCS COOCTBEHHOCTHIO
rocy/1apcTBa U MOAJIEKAT MOCTOSHHOMY XPAaHEHHUIO B TOCYJJaPCTBEHHOM YUPEKICHUH
MynunmmnansHoe 010 pkeTHOE 001meo0pa3oBaTenbHoe yupexaenne «KymnpoaeBo-MapacuHcKas
cpenusis obuieoOpasoBarenpHas mkoia HyprnaTckoro MmyHununanbHoro paiiona Pecryonuku
Tarapcran»

Jlo mepenauu Ha TOCyIapCTBEHHOE XpaHEHHE 3TU JIOKYMEHThI BPEMEHHO, B Mpeenax,

ycTaHoBJIeHHbIX DenepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM (z1ajee — PocapxuB), XxpaHarTcs B
BeoMmcTBeHHOM apxuse OO.

1.2. OGpa3oBarenpHas OpraHu3anysi 00ecreynBacT COXPaHHOCTb, YUET, 0TOOP, YIOPSI0UEHNE U
UCTIOJIb30BaHUE TIOKYMEHTOB ApxuBHOTO QoHaa PO, 0Opa3yromuxcs B mporecce ee nesTeabHocTH. B
COOTBETCTBUM C IIPAaBUJIAMH, YCTaHOBJIEHHBIMU PocapxuBoMm, OO obecrieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO
nepegavy 3TUX JOKYMEHTOB Ha FOCYIapCTBEHHOE XpaHEHHE.

Bce paboTsl, cBsI3aHHBIE ¢ TOATOTOBKOM, TPaHCIIOPTUPOBKOI 1 nepeaayeil apXUBHBIX JOKYMEHTOB,
IIPOU3BOJIATCS CUJIaMU U 3a cueT cpeacTs yupeaurens OO.

1.3. 3a yrpary u nopuy nokymeHToB ApxuBHoro @onna PO OO HeceT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIINM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

1.4. Apxus OO co3naH 15 XpaHeHHs JOKyMeHTOB ApxuBHoro ®onna PO u 3akoHYEHHBIX
JIEJIONPOU3BOJICTBOM JJOKYMEHTOB IPAKTUYECKOT0 Ha3HAUYEHUs, UX 0TOOpa, y4eTa, UCIIOJIb30BaHuUs U
MOArOTOBKH K II€pe/iade Ha rOCy1apCTBEHHOE XpPaHEHHE.

1.5. B cBoeit gearenpHocTH apxuB OO pykoBoxacTByeTcs denepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne
273-®d3 "O06 obOpaszoBanuu B Poccuiickoit denepannn, @enepanbHbM 3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne
125-®3 "O0 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanun'", HOpMaTUBHBIMH ITPABOBBIMH aKTaMH U
METOIUYECKUMH peKoMeHaauusIMu PocapxiBa, HOpMAaTHBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMU U
METOJMYECKUMH peKoMeHAausIMH cyObekTa PO, ycTaBoM U JIOKaTbHBIMU HOPMAaTUBHBIMH aKTaMU
OO, HaCTOSIINM MTOT0KEHHEM.

1.6. HacTosimmee mosnoxenue pazpadotrano Ha ocHOBe [IpuMepHOTo mosioxeHus: 00 apxuBe
YUPEXKJIEHUS, OPTaHU3aluU, IPEIIPUITHA, YTB. IprKkazoM Komurera no nemnaM apxuBoB Ipu
ITpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176. YTBepxknaercs pykoBoautesneM OO mocie coriacoBaHust
C DKCIepTHO-TIpoBepouHOil komuccuel (nanee — JI1K) apxuBHoro oprana cyobrexra PO.

1.7. Obpa3zoBarenbHas OpraHu3alys 00eceunBacT apXuB HEOOXOIMMBIM ITOMEIICHUEM,
000pyIOBaHUEM U KaJ[paMHu.



1.8. ApxuB OO BO3TrJIaB/iIsIeT OTBETCTBEHHBIN 3a apXHUB, KOTOPBIM HA3HAYAETCS TPUKA30M
pykoBoautenst OO u HenmocpeIcTBEHHO oguuHsAeTcs pykoBogutento OO.

1.9. ApxuB paboTaeT 1o niany, yreep>xaecHHoMy pykooaurenaem OO, OTBETCTBEHHBIH 3a apXuB
HECET OTBETCTBEHHOCTH Tepe/l HUM 3a CBOIO paboTy.

1.10. Opranu3alnOHHO-METOJNUECKOE PYKOBOJICTBO JI€ATEIbHOCTHIO apXHUBA OCYIIECTBIISET apXUB
cyonekTa PO.

2. 3agaym ¥ PyHKUMHU apXuBa

2.1. OCHOBHBIMHU 33/1a4aMU apXHBa SBJISIOTCS:

2.1.1. KommuiekToBaHME apXHBa 3aKOHYEHHBIMH J1€7101pon3B0AcTBOM OO TOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IPEYCMOTPEH Pa3/eIoM 3 HACTOSALIETO MOJIOKEHHS.

2.1.2. Y4er, obecrieueHue COXPAaHHOCTH, CO3JaHNE HAYYHO-CIIPABOYHOTO aIlapara, NCIOJIb30BaHNE
JIOKYMEHTOB, XPAHSIILIUXCS B apXUBE.

2.1.3. [loaroroBka u CBOEBpeMEHHas repeaada J0KyMeHToB ApxuBHoro ¢ponga PO Ha
roCyJapCTBEHHOE XpaHEHHE ¢ COOII0IeHNEM TpeOOBaHMi, yCTaHABIMBaeMbIX PocapXuBom.

2.1.4. OcymiecTBiaeHNE KOHTPOJIA 32 GopMUpOBaHUEM U odopMIIeHHEM Jien B Aenonpou3BoacTee OO.
2.2. B cOOTBETCTBUY C BO3JI0)KEHHBIMU HA HETO 3a/ladaMy apXHUB OCYILECTBIIAET CIEAYIOIINE
byHKIMY:

2.2.1. [IpuHuMaeT He MO3Hee, YeM Uepes3 [Ba rojia Mociie 3aBepLIeHNs JeI0NPOU3BOACTBOM,
YUUTBIBAET U XPAHHUT JOKYMEHTBI HOCTOSTHHOTO XpaHeHHS 1o JHYHOMY coctaBy OO, o6paboTanHbIe
B COOTBETCTBUU C TPEOOBAaHUSAMHU, YCTAaHOBJIEHHBIMU PocapxuBom.

2.2.2. Pa3pabaTpiBaeT U COTIIACOBBIBAET C apXHBOM cyObekTa PD rpaduku nmpepcraBieHus onucei Ha
paccmotpenue DIIK apxuBHoro oprana cyobekra PO u nepenaun 1o0kyMeHTOB ApXUBHOTO (poHAa
P® na rocygapcTBEHHOE XpaHEHHE.

2.2.3. CocTaBisieT U NpeACTaBisIeT He MO3AHEE, YEM Yepes JBa rojia Mocje 3aBeplieHus
JIeJIOTIPOU3BOICTBOM, T'OJ0BBIE Pa3JeNbl OIKCEN /1€ TOCTOSIHHOTO XPaHEHHsI U 110 JINYHOMY COCTaBY
Ha paccMoTpeHue dkcnepTHoi komuccuu (nanee — IK) OO u DIIK apxuBHOro oprana cyonexra PO.
2.2.4. OcymecTBisieT yueT U 00ecreyrBaeT NOJHY COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha XpaHEHHE Jell.
2.2.5. Co3naer, NOMOJIHSET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN anmnapaT K XpaHsAIIUMCS B
apxuBe JejiaM U IOKyMEeHTaM, 00eCrieunBaeT €ro NpeeMCTBEHHOCTh ¢ HAyYHO-CIIPAaBOYHbBIM
arnmapaToM apxuBa cyobekTa PO.

2.2.6. Opranu3syer UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet pykooactBo OO o cocTaBe U coJiepKaHUM JOKYMEHTOB apXUBa,;

— BBIIAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE JIe€a, JOKYMEHTBI MM KOIMH JJOKYMEHTOB B LIEJIAX
CJIy’kK€OHOT0 M HayYHOT'O MCII0JIb30BaHMs I pabOThl B TOMEIIEHUH apXUBa;

— UCTOJHSET 3alpOChl OpraHU3aluii ¥ rpax/iad 00 yCTaHOBJIEHUH TPYAOBOTO CTa)Ka U 110
JpYT'MM BOIIPOCaM COLMAIbHO-IIPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE BbIJAET KOIUU
JIOKYMEHTOB M apXHBHBIE CIIPABKH;

— BEJIET YUET UCIOJIb30BAHUS JJOKYMEHTOB, XPAHSIUXCS B apXUBE.

2.2.7. IlpoBOANT AKCIIEPTU3Y LIEHHOCTHU JTOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCS B apXuBe, yuacTByeT B pabore DK
00.

2.2.8. Oka3bIBaeT METOAMYECKYIO TIOMOLIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONPOU3BOCTBO B COCTABICHUU
HOMEHKJIATypHI e, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBLHOCTH (pOpMUPOBaHUS U 0POPMIICHHUS A€ B
JIEJIONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY A€l K nepenade B apxus OO.

2.2.9. YuacTByeT B IPOBEIEHUU MEPONPUATHIN IO MOBBILIEHUIO KBaTU(UKaUKU PaOOTHUKOB,
OTBETCTBEHHBIX 32 APXUB U JeN0Npou3BoAcTBO B OO.

2.2.10. ExxerogHo mpeacTaBisieT B apxuB cyobekTa PD cBenmenus o cocraBe u 00beMe JOKYMEHTOB
10 YCTAHOBJIEHHOU (opme.

2.2.11. IloaroraBnMBaeT ¥ B yCTAHOBIICHHOM IOPSIKE TIEpEIacT Ha XPaHEHUE B apXuB cyObekTa PO
JOKYMeHTbI ApxuBHOro ¢onja Pd.



3. CocTaB 0KYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctynaror:

3.1. 3akoHYEHHBIE IETONPON3BOICTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSTHHOTO XpaHEHUs, 00pa30BaBIINECS B
pesynbrate nesrenbHoctd OO, TOKyMeHThl BpeMeHHOro (cBbiie 10 jieT) cpoka XpaHeHus,
HEO0OXOUMBbIE B IPAKTUUECKOH €ATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI 110 JMYHOMY COCTaBY.

3.2. JIOKyMEHTbI IOCTOSIHHOTO XPaHEHUSI U 110 IMYHOMY COCTaBY yUPEKACHUI -TIPE/IIECTBEHHUKOB.
3.3. HayuHo-cripaBOYHBIH anmnapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. JIuunbie ponrapl padotHUKOB OO.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 ApPXHUB

J171s1 BBIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HETO 3aJlad OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB UMEET IIPAaBO U 005S3aH:
4.1. KoHTpomupoBaTh BHIMOIHEHUE YCTAaHOBIECHHBIX MTPaBUi paboThl ¢ qokymenTtamu B OO.

4.2. 3anmpamuBate y corpynaukoB OO cBefeHwsI, He0OX0IUMBbIE JUTst pabOThI apXHUBa.

4.3. JlaBaTb pa3bsICHEHUS U PEKOMEHIALIUU 110 BOIIPOCAM, BXOISALIMM B KOMIIETEHLIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIMOHUPOBAHUE APXHBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTD 3a HaJUIeXkKAalllee U CBOCBPEMEHHOE BBITIOJHEHUE apXUBOM 3a/1a4 U QYHKIUH,
MPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM TOJI0KEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.

5.2. OTBETCTBEHHBIE 32 BEJICHUE JIEJIONPOU3BOJICTBA, MIOATOTOBKY U MPEICTaBICHNE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHUe B apXuB, Ha3HauatoTcsa pykooaurenem OO.

5.3. KoHTpoms 3a nesiTeIbHOCTBIO apXUBa OCYIIEeCTBISIET pyKoBoauTesb OO.



